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Login

Alt ferie sgges pa hjemmesiden www.lpoarriva.dk/ferie

For at komme pa feriesggningen skal du bruge et brugernavn og en kode.

Dit brugernavn er

Som standard er din kode 1234. fgrste gang du logger ind laver vi koden om. Du kan
her

skrive din nye kode sa du husker den.

Jeg har @&ndret koden til

Hvis du skulle glemme din kode sa kontakt ferieansvarlig eller TR, som sa kan nulstille
din kode, derefter vil koden igen blive 1234, og sa kan du pa ny indstille en kode kun
du kender.
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S¢gning af ferie.

Nar du sgger ferie sa ggr vi det pa to mader.

Ferievalg : Stgrre ferie sgger vi i ferievalg. Dem har vi to af om aret.

Sommerferiesggning: Sommerferieperioden bestar af de 21 hele kalenderuger i
perioden 1. maj til 30. september (begge dage inkl.). Ferieaftalen / ferieaftalerne for
depot Odense definerer om de resterende 6 dage i perioden tilhgrer sommer- eller
vinterferieperioden. Ferie s@ges ved sommerferievalget, som

foregar over to sggerunder. Efter sommerferiesggningen kan eventuel uansggte dage
spges ved fri spgning jf. reglerne herfor.

| forste spgerunde s@ges fra toppen, dvs. Al sgger f@rst, herefter A2, A3, osv.
sluttende med J13. Der kan s@ges op til 3 ugers ferie, dog maksimalt 2 uger i den
periode, hvor folkeskolerne i Odense Kommune har sommerferie. Ugerne ma gerne
spges sammenhangende. | anden sggerunde vendes grupperne og vi starter med J
og slutter pa A

Vinterferiesggning: Vinterferieperioden starter nar sommerferieperioden slutter det
ene ar, og slutter nar sommerferieperioden starter det fglgende ar. § 4.2: Datoer for
afholdelse af vinterferievalg, herunder start/slut tidspunkter for den enkelte Ikf,
fastsaettes og bekendtggres af lokalgruppebestyrelsen. Sggningen foregar over 2
spgerunder. Der sgges i reekkefglge jf. rokeringsskemaet med feriegrupper (se under
sommerferievalg). | begge spgerunder spges modsat af sommerferievalgets forste
spgerunde, dvs. J13 sgger forst, herefter J12, J11, osv. sluttende med Al. LKF-Odense
LPO Arriva lkfodense@gmail.com §

Vinterferiespgningen starter den 2. tirsdag i Maj. Lokalgruppen bekendtggr
startdatoen for den enkelte Ikf’s vinterferievalg senest 1 maned fgr, hvilket ggres ved
udsendelse af en liste med hver Ikf's sggetidspunkt (tidsvindue) i bade 1. og 2.
spgerunde.

Enkeltdages s@gninger.
Udenfor ferievalgene er alle ledige ferieraekker til fri sggning i systemet. Er du over
stregen i feriebogen sa har du faet din ferie. Er du under sa har du sggt men endnu
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ik I faet. Tjenestefordelingen kan hvis der bliver ekstra pladser give flere fri og der
Vi er blive kigget pa hvem der har sggt og star under stregen
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Vejledning i brugen af LPO Arrivas Feriesystem:
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LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

1. Sadan kommer du ind pa hjemmesiden:
® Nar du skal sgge ferie skal du via en computer ga pa internettet og ga ind pa

hjemmesiden:

e www.lpoarriva.dk

e Her trykker du pa menuen ”Feriesggning” gverst i midten af siden.
e Du kommer nu til loginsiden, hvor du skal logge pa feriesystemet. Det ggres
ved at taste:
Brugernavn:
Adgangskode: (Fgrste gang du logger pa er adgangskoden ”1234")
Vi opfordre til at du med det samme sndre din adgangskode til en personlig kode,
som kun du kender (se afsnittet min oplysninger).


http://www.lpoarriva.dk
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e Du star nu pa en side der hedder: ”Velkommen til LPO feriesggning”. Her skal
du logge ind ved at taste brugernavn (Dit TR. Nr.) og din personlige
adgangskode

e Du star nu pa din personlige startside med 7 menuer i venstre side under dit
navn

o Ny feriesggning
o Ferievalg*
o Mine feriesggninger
o Feriebogen
o Mine oplysninger
o Meddelser
o Log af
*) menuen er kun tilgeengelig nar ferievalget er aktiv

3. Brugen af menuerne:
e Ny feriespgning

(OBS! Kun til sggning af enkeltstaende dage efter ferievalget)

1. Hvis du trykker pa denne menu kommer du til vinduet: "Feriesggning”, hvor
du kan veelge hvilke dage du gnsker at sgge fri pa.

2. Du markere de gnskede dage ved at klikke pa datoerne (du kan bladre i
kalenderen gverst i kalenderen ved at klikke pa de sma sorte pile).

3. Herefter skal du vaelge hvilken frihedsform du gnsker til hgjre ud for:
"Frihedsform:”

4. Du kan veelge at give ferien et kaldenavn i feltet nedenunder (frivilligt).
5. Du trykker nu pa “Indsend”.

6. Du vil blive bedt om at bekraefte din ansggning og hvis det er de rigtige dage
du har markeret trykker du pa knappen “OK”.

7. Din feriesggning er nu registreret og du sendes automatisk ind i billedet:
”Mine feriespgninger”



LKF-Odense

e Mine feriesggninger
1. | dette vindue kan du til enhver tid se alle dine feriespgninger. Veer dog
opmaerksom pa at du ikke kan se om du kan paregne at fa fri.

2. Hvis du vil se om du kan paregne at holde fri i en given ansggt periode skal
du klikke pa det lille kalender ikon udfor den pageeldende periode.

3. Du kommer nu direkte ind i det afsnit af feriebogen hvor du har sggt frihed.
Her vil dit navn figurerer pa enten de hvide eller gra raekker. Hvis du star pa

et hvidt felt over stregen har du fri. Star du pa et grat felt under stregen er du
ikke sikker pa at fa fri.

4. Du kan ogsa klikke pa linjen "Annuller” ud for den periode du gnsker at
annullere. Du kommer sa til et nyt vindue : "Annullering af feriesggning”

5. | dette vindue skal du skrive en meddelelse til den ferieansvarlige, hvor du
skriver praecist hvilke dage du vil have annulleret. Du afslutter din
annullering ved at trykke pa knappen ”Indsend til ferieansvarlig” og derefter
trykke pa "OK”.

e Feriebogen
1. Her kan du se hvem af dine kollegaer der har s@gt ferie og hvornar. Bemaerk
at det kun er et vindue til at se sggningerne i. Du kan altsa ikke s@gge frihed
under denne menuknap. Dette ggres under: "Ny feriesggning”

2. Du kan se hvornar du eller en anden har sggt ved at holde markgren stille
over navnet i et hvilket som helst felt.

3. Du kan bladre i frem og tilbage i feriebogen med pilene gverst i billedet.

4. BEMARK !! Du kan som naevnt se om du kan paregne at have fri i
feriebogen. Programmet flytter selv stregen en tak ned, nar der er en
kollega der annullerer sin ansggning. Det betyder at du altid skal vaere i
de hvide felter for at vaere sikker pa at fa fri.

e Mine oplysninger
1. Her kan du &ndre dine brugeroplysninger sasom Password, telefon nummer
og e-mail adresse

2. Bemark! Det er i det nederste felt ”Ny adgangskode” at du skal taste
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din nye personlige adgangskode og trykke pa “Gem”.
NB! Det er kun dig der kan se koden, sa pas godt pa den.
e Log af
1. Nar du er feerdig med at sgge frihed logger du af ved at trykke pa knappen
"Log af”.

4. Ferievalg:

1. Ferievalget foregar ogsa online og du logger dig ind pa samme made som
nar du sgger ferie i feriebogen (se pkt. 1 og 2)

Der findes 3 grundlaeggende menuer der vedrgrer ferievalget og som det er
vigtigt at holde adskilt. De fremkommer alle i menuoversigten i venstre side
af skeermen og hedder fglgende:

1. Forvalg
2. Ferievalg
3. Tildelt ferie

Du finder altid disse 3 menuer som 2. menupunkt fra toppen, men aldrig
samtidigt, idet de "aflgser hinanden”. Inden et ferievalg starter igangsaettes
en forvalgs periode. Menupunktet “Forvalg” vil blive synligt i din menu fra
den dag forvalget starter. Din forvalgsperiode slutter nar dit ferievalg
begynder. Herefter er det menuen “ferievalg” der er synligt indtil ferievalget
slutter. Nar ferievalget er slut er det menuen ”“Tildelt ferie” der er synlig.

2. Ferie forvalg
3. Ferievalg

Forvalg.

Forvalg startes lidt for selve segningen og kan bruges hvis du nu ikke lige har
tiden til at ga online og soge.



LKF-Odense

D ) skal dog veere opmeerksom pa at hvis uger du seger via forvalg bliver fyldt op
iden det er din tur sa far du IKKE en anden uge i stedet, sa vil opfordre til at

man kun benytter forvalget i det omfang du kan se at du er rimelig sikker i valget.

¢
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Feriesagnigg - LPO Arriva

Iy

Velkommen til LPO-feriesagning

Vzelg funktion i venstre side

= Fericbog

[ Mine oplysninger

j] Meddelelser

£ Logout

B Aduiisuation:,
£ Ret brugere

‘4% Indstillinger

(5@ Pladser

) Ferievalg - Oversigt
S Annulleringer

|8/ Exsport =

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

Tryk pa forvalg.

08.11.2021 16.03 LPO Arriva - Feriesegning

Feriesggning - LPO Arriva

&) Admin-Odense

Uger i ferievalget Sommer K22 1s5g Mine feriesnsker
[ Ny terissnrici ) - Trk de pnskede ferie-
13 By gning uger fra venstre kolonne
25-04-2022 - 01-05- til hejre kolonne, ved at
i Earle forvalg 2022 traskke i den bl bjelke.
- BN Huis en uge alligevel ikke
o e teeeannne: anskes, traekkes denne

: tilbage til wvenstre ko-
(5 Eeriebog 02-05-2022 - 08-05- lonne.
B 2022

Onskerne behandles fra

=l . toppen, og rakkefolgen
= S ndres ved at trkke en
£ Logout 09-05-2022 - 15-05- ‘ ferie-uge op eller ned.

ai| Logout 2022

Alle onsker tildeles hvis

. ; der er ledige pladser, og
B Adoinietralion, 5 kan tillades ifolge ferie-
£ Ret brugere 16-05-2022 - 22-05- regleme;

& i—— 2022

e

Dine gnsker behandles
i 16-11-2021 02:00

[T) Eerievalg - Qversigt £
H8 Annulleringer o Gem forvalgs-gnsker
1B Eksport = = — 0

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

U Pladser

Du skal nu traekke de uger over du gerne vil have. Dette virker IKKE pa touch
skeerme, men kun pa PC
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Feriesagning - LPO Arriva

] Admin-Odense | Uger i ferievalget Sommer K22 1sag Mine feriepnsker

‘ o Trmk de pnskede ferie-
T Ny feriesogning

uger fra venstre kolonne '
x 2 til hejre kolonne, ved at | 02-05-2022 - 08-05-
& Eerie forvalg o
trekke i den bld bjmlke. || 2022
38'235'2022 =062 ‘ Hvis en uge alligevel ikke

& mi i
] Mine feresogninger onskes, trekkes denne

[=] Feriebog, B ko

lonne.

B Mine oplysninger

@nskerne behandles fra
- toppen, og rakkefolgen
- @ndres ved at trazkke en
ferie-uge op eller ned.

) Logout P
20-06-2022 - 26-06- ;
2022 Alle pnsker tildeles hvis
| der er ledige pladser, og

3
B Administigtion. kan tillades ifolge ferie-

06-06-2022 - 1208
2022

13-06-2022 - 19-06-
2022

Ret brugere ) regleme.

3 Indstillinger 27-06-2022 - 03-07- |
. 2022
1) Pladser
- ; Sarlig uge
[0} Eerievalg - Oversigt

% Annulleringer ;

I3 Exspont = 04-07-2027 - 10-07- =

Dine pnsker behetithes
ti 16-11-28

Gem forvalgs-ansker

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

Nar du har trukket over skal du trykke pa gem forvalgs-egnsker.

2 feriesogninger

Sommerferie : I sommerferiesogningen kan du max sege 2 uger i seerlige
uger, og max 3 uger i forste segerunde. | anden segerunde kan du soge
yderligere 1 uge sa du nar op pa 4 ugers sommerferie

Vinterferie : I forste sggerunde kan man sege 1 uge, og yderligere 1 uge i
anden sogerunde.

Feriesogningen
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2

Tk pa ferievalg
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Feriesogning - LPO Arriva

] Admin-Odense -

———————————— Ferievalg: Sommer K22 1spg Vit AeE Forualkiy)

[Ty Ny feriesagning

&7 Eerevalg [ I
Uge 17 Uge 18 Uge 19

Mine feriesogning:

[

25-04-2022 - 01-05-2022 02-05-2022 - 08-05-2022 09-05-2022 - 15-05-2022

[5] Feriebog
[ Mine oplysninger Ledige pladser: 5 Ledige pladser: 5 Ledige pladser: 5
=l Meddelelser
b [vazig perioae | [[veelg periae |
5 Logout
Uge 20 Uge 21 Uge 22
16-05-2022 - 22-05-2022 23-05-2022 - 25-05-2022 | 30-05-2022 - 05-06-2022
[ Administration
& Retbrugere
% Indstillinger Ledige pladser: 7 Ledige pladser: 7 Ledige pladser: 7
| Pladser
[T) Ferievalg - Oversigt [erlg perioge | [zlg perioce |
8 Annulleringer Uge 23 Uge 24 Uge 25
18 Eksport = 06-06-2022 - 12-06-2022  13-06-2022 - 19-06-2022 20-06-2022 - 26-06-2022

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

Du er nu pa oversigten hvor du kan se hvilke uger du kan sege ferie i. Du kan
ogsa se hvor mange ledige pladser der er i de forskellige uger.

08.11.2021 15.53 LPOQ Arriva - Feriesegning

Feriesggning - LPO Arriva

&) Admin-Odense -
j ——————————— Ledige pladser: 8 Ledige pladser: 7 Ledige pladser: 7
D Ny feriespgning
. [Vig periode | [V=ig periode |
47 Eerevalg
Uge 35 Uge 36 Uge 37

2] Mine feriespgning,

%

29-08-2022 - 04-09-2022 05-09-2022 - 11-09-2022 12-09-2022 - 18-09-2022

=) Feriebog,
5 Mine oplysninger Ledige pladser: 7 Ledige pladser: 7 Ledige pladser: 5
i Moddalaiser [Vamiq perioze | [[vemlg pericae |
= Logout Uge 38 vf valg

19-09-2022 - 25-09-2022 |26-09-2022 - 02-10-2022

Administration

Ret brugere

i Indstillinger Ledige pladser: 5 Ledige pladser: 0
[if Pladser

E Ferievalg - Oversigt

"2 Annulleringer I )

I8 Eksport =

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund
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Mdftker nu hvilke uger du gnsker ferie i.Nar du har valgt de uger du skal, tryk pa
”odltil godkendelse” nederst pa siden
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Feriesggning - LPO Arriva

B Admin-Odense

———————————— Ferievalg: Sommer K22 1sag {:fts tiidelt forvalg)
T Ny feriesogning
1 Eerievalg Uge 18 Uge 19 Uge 20

[ Mine feriesogninger 02-05-2022 - 08-05-2022 || 09-05-2022 - 15-05-2022 ||16-05-2022 - 22-05-2022

= Feriebog Ledige pladser: 5 Ledige pladser: 5 Ledige pladser: 7

[§ Mine oplysninger

= [ Fortryd, ag retur til oversigt__| [ Check anskede uger Godkend pnskede perioder

4 Indstillinger
[if) Pladser

T Eerievalg - Oversigt
.
2 Annulleringer

{s Eisport i)

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

Du far nu en oversigt over de uger du har valgt. Er det som det skal veere trykker
du pa "Godkend egnskede perioder”.
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Feriesggning - LPO Arriva

] Admin-Odense

Oversigt over egne feriesggninger

D) Ny feriespgning

y: Eerieualy Eget ferienavn Type D Forste dag Sidste dag Frihed
.7 Eeriaval L
E Egensogreg 3 1404202t  16-84262F  Ferie
[E] Mine feriesoaninger | - 2 S

[E] Feriebog,
[E Mine oplysninger
(5 Meddelelser

4 Logout

[ Administration
£ Ret brugere

% Indstillinger

i) Pladser

[0) Eerievalg - Oversigt
;"‘ﬁ Annulleringer

i& Eksport =

LPO Arriva er en del af Dansk Jernbaneforbund

Til sidst trykker du pa mine feriesggninger. Herinde SKAL din segte ferie sta,
ellers er sggningen ikke gaet igennem og du ma pregve en gang mere.
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5. Ferieregler.

® Feriesystemet er bygget op efter feriereglerne pa dit depot, sa tjek altid
geldende ferieregler fgr du sgger ferie. Du finder feriereglerne under Odense pa
Ipo Arriva hjemmesiden.

God forngjelse med feriesggningssystemet!



